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1. Amtlicher Teil

Verwaltungsvorschrift zur Fiihrung von Schulgirokonten im Namen des Landes
durch die 6ffentlichen Schulen des Landes Mecklenburg-Vorpommern
(Verwaltungsvorschrift Schulgirokonten)

Verwaltungsvorschrift des Ministeriums fiir Bildung, Wissenschaft und Kultur

Vom 27. Oktober 2020

Das Ministerium fiir Bildung, Wissenschaft und Kultur erlidsst zur Einrichtung und Verwaltung von Schulgirokonten folgende Verwal-
tungsvorschrift:

1.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Einrichtung eines Schulgirokontos

Schulen kénnen zur Verwaltung von Drittmitteln ein Giro-
konto im Namen des Landes bei einem Geldinstitut ihrer
Wabhl eroffnen. Die Einrichtung von Unterkonten (Klassen-
konten) und die elektronische Kontofithrung (Online-Ban-
king) sind zulédssig. Die Nutzung von Privatkonten ist unzu-
lassig.

Das Girokonto ist auf den Namen des Landes mit dem Zusatz
,, Kontoinhaber: jeweilige Schule* durch die Schulleiterin
oder den Schulleiter einzurichten und zu fiihren. Im Aufien-
verhiltnis zum Geldinstitut ist die Schulleiterin oder der
Schulleiter berechtigt, die Schule allein zu vertreten und ver-
tragliche Verpflichtungen, die in Zusammenhang mit der
Kontofiithrung stehen, einzugehen. Sie oder er kann die Ver-
tretungs- und Verfiigungsberechtigung auf andere Personen
ibertragen. Dies gilt auch fiir an der Schule tétiges Personal
des Schultrigers. Soweit die Schulleiterin oder der Schullei-
ter hiervon Gebrauch macht, unterrichtet sie oder er den
Schultrdger im Rahmen der vertrauensvollen Zusammenar-
beit nach § 98 Absatz 1 Satz 1 des Schulgesetzes hieriiber.
Die Schulleiterin oder der Schulleiter kann fiir jede Klasse
ein Unterkonto er6ffnen. Sie oder er kann diese Befugnis auf
die einzelne Lehrkraft iibertragen.

Das Schulgirokonto sowie die Unterkonten (Klassenkonten)
sind auf Guthabenbasis zu fiihren. Eine kostenfreie Konto-
fiihrung ist anzustreben. Im Landeshaushalt stehen Mittel fiir
die Ubernahme derartiger Kosten nicht zur Verfiigung. Etwa
entstehende Kontofithrungsgebiihren haben die Schulen
selbst zu tragen.

Die Schulen konnen fiir das Schulgirokonto und die Unter-
konten Girokarten oder Prepaid-Karten (Kreditkarten auf
Guthabenbasis) nutzen. Weitere Debitkarten diirfen nicht
genutzt werden.

Die Einrichtung eines Kontos sowie die vertretungs- und ver-
fugungsberechtigten Personen sind dem zustindigen Staatli-
chen Schulamt unter Angabe der Schulnummer und der
Bankverbindung anzuzeigen.

2.1
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3.1
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Bereiche der Kontofiihrung

Die Kontofiihrung ist fiir folgende Zahlungsvorginge vorge-

sehen:

— Ausgaben und Einnahmen von Erziehungsberechtigten
oder Schiilerinnen und Schiilern fiir Klassenfahrten,

— Ausgaben und Einnahmen von Erziehungsberechtigten
oder Schiilerinnen und Schiilern nach § 54 Absatz 2
Satz 3 des Schulgesetzes fiir Gegenstidnde und Materiali-
en, die im Unterricht bestimmter Ficher verarbeitet und
danach von den Schiilerinnen und Schiilern verbraucht
werden oder bei ihnen verbleiben,

— Ausgaben und Einnahmen fiir Schulveranstaltungen,
Schulfeste oder dhnliche Veranstaltungen,

— Zuflusse von Schulvereinen.

Spenden von Erziehungsberechtigten miissen iiber bestehen-
de Fordervereine oder den jeweiligen Schultriger abgewi-
ckelt werden.

Es diirfen keine staatlichen oder kommunalen Haushaltsmit-
tel iiber das Schulgirokonto abgewickelt werden.

Bewirtschaftung der Mittel und Aufzeichnungspflichten
(Buchfiihrung)

Die auf den Schulgirokonten zur Verfiigung stehenden Mittel
(Drittmittel) werden auferhalb des Rechnungswesens des
Landes Mecklenburg-Vorpommern bewirtschaftet. Dennoch
miissen bei der Bewirtschaftung von Mitteln hinsichtlich der
Aufzeichnungs- und Rechenschaftspflichten die folgenden
Mindestanforderungen erfiillt werden.

Alle Kontobewegungen sind gesondert, vollstéindig, richtig,
zeitgerecht und geordnet aufzuzeichnen. Die Verwendung
der Mittel ist in entsprechenden Uberwachungslisten (Anla-
ge 1) zu dokumentieren. Die Ubersichten, Nachweise und
die mit den Zahlungen zusammenhingenden Unterlagen
sind gemeinsam mit den Belegen aufzubewahren.

Die Aufzeichnungen konnen elektronisch oder manuell er-
folgen. Eine Nachweisfithrung unter Zuhilfenahme von
Standardsoftware ist zuldssig. Kombinierte Systeme, mit
denen sowohl Zahlungen angewiesen als auch Aufzeichnun-
gen gefiihrt werden konnen, sind ebenfalls zuldssig.
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4.1
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4.3

Zur Abgrenzung der Verantwortlichkeiten ist kontobezogen
schriftlich festzuhalten, wer

— verfiigungsberechtigt ist (siche Nummer 1.2),

— fiir die Aufzeichnungen zustindig ist (siche Nummer 3.2).
Sofern fiir die Aufzeichnungen eine Standardsoftware einge-
setzt wird, ist diese anzugeben (siche Nummer 3.3).

Rechnungslegung und Priifungen

Zum Schuljahresende sind die Aufzeichnungen abzuschlie-
Ben. Die Abrechnung der Mittelverwendung durch die fiir
die Aufzeichnungen verantwortliche Person muss bis spites-
tens zwei Wochen nach Unterrichtsbeginn des folgenden
Schuljahres von einer beziehungsweise einem anderen Be-
diensteten oder von einem Mitglied des Elternrates bestitigt
werden.

Unbeschadet gesetzlicher Priifungsrechte sind die Zahlun-
gen und Buchungen der Schule in jedem Jahr mindestens
einmal schulintern von zwei von der Schulkonferenz zu wih-
lenden Mitgliedern zu priifen. Mit den Priifungen diirfen
keine Personen beauftragt werden, die mit der Fithrung des
Girokontos oder mit der Fithrung der Aufzeichnungen beauf-
tragt sind.

Die Priifungsergebnisse sind in Form eines Kassenpriifungs-
berichtes zu dokumentieren. In diesem sind neben dem An-
fangsbestand und Endbestand des Girokontos die Summe
der Zahlungseingidnge und Zahlungsausginge nach den
wichtigsten Bereichen der Kontofithrung (siche Nummer
2.1) zu nennen sowie die OrdnungsméfBigkeit der Kontofiih-
rung zu bestdtigen. Fiir jedes eingerichtete Girokonto ist ein
separater Priifungsbericht zu erstellen (Anlage 2). Der Priif-
bericht ist in zweifacher Ausfertigung der Schulleiterin oder
dem Schulleiter auszuhindigen. Ein Exemplar des Priifbe-
richts ist als Anlage dem Protokoll der Schulkonferenz bei-
zufiigen.

Schwerin, den 27. Oktober 2020

4.4

4.5

6.1

6.2

7.

Sofern weniger als vier Stammlehrkrifte dem Kollegium
einer Schule angehoren, hat das jeweils zustdndige Staatliche
Schulamt die Priifung durchzufiihren und die Ergebnisse der
Priifung zu dokumentieren.

Unbeschadet dieser Regelungen kann sich die untere Schulbe-
horde jederzeit iiber Angelegenheiten eines Schulgirokontos
informieren und Priifungen vornehmen oder vornehmen lassen.

Aufbewahrung von Unterlagen

Die Kontoausziige, die Buchfiihrungsunterlagen und die im
Rahmen der Buchfiihrung anfallenden Unterlagen sowie die
Unterlagen iiber die Priifungen sind von der Schule zehn
Jahre lang aufzubewahren.

Weitere Hinweise

Alternativ zu einem Schulgirokonto kann der Schultriger ein
Schulkonto fiir die Abrechnung von Maflnahmen nach Num-
mer 2.1 dieser Verwaltungsvorschrift zur Verfiigung stellen.
In diesem Fall liegen die Zustindigkeit und Verantwortlich-
keit fiir die Ausgestaltung und fiir ndhere Vorgaben zur
Handhabung des Schulkontos beim jeweiligen Schultriger.

Soweit Schulvereinen diese Aufgaben durch einen Schul-
konferenzbeschluss tibertragen werden, gelten diese Vor-
schriften sinngemé0.

Anlage

Die Anlagen 1 und 2 sind Bestandteil dieser Verwaltungsvor-
schrift.

Inkrafttreten

Diese Verwaltungsvorschrift tritt am Tag nach der Veroffent-
lichung in Kraft.

Die Ministerin fiir Bildung,
Wissenschaft und Kultur
Bettina Martin

Mittl.bl. BM M-V 2020 S. 342



Nr. 7/2020

Mitteilungsblatt des Ministeriums fiir Bildung, Wissenschaft und Kultur Mecklenburg-Vorpommern

344

uspJtam Aebau Jyolu pep

uoA 1BipajIg usbunyiawiuy .3 Ul pueisojuoy | -dusbnzsny | 3 uregebsny | 3 ul swyeuulg punibsbunjyez ul/J8|yezuig wnjeq N
Jusebueydwiq P

‘uapiam jzuebis

s|lejusuagabab uuey pun usBuniepiojue)sepully aIp Jjeyius N 8sel “uieINeue Nz aslemsbunysizeq uasiemnzyoeu

usBunpuanuay aip pun uaiyny nz sojuoyouibinyas sep usbunBamaqojuoy ajje puis alsisbunyoeauaqq) Jesaip uj
02 Jyelinyas sep Jny — 1 — usgebsny pun uawyeuuig iny d)sisbunysemiaqn
Jawiwinuuajjelsisuaiq 8|NYDS Jap YLYISUY pun aweN

| abejuy




Nr. 7/2020 Mitteilungsblatt des Ministeriums fiir Bildung, Wissenschaft und Kultur Mecklenburg-Vorpommern 345

Anlage 2
Name und Anschrift der Schule

Schulnr.:
Zustandiges Staatliches Schulamt:

Protokoll Uber die Priifung des Schulgirokontos (Drittmittel) zum .................
gemah Ziffer 4.3. der Verwaltungsvorschrift zur Fihrung von Schulgirokonten im
Namen des Landes durch die 6ffentlichen Schulen des Landes Mecklenburg-
Vorpommern (Verwaltungsvorschrift Schulgirokonten)

FUr die  Schule .. wurden  die
Unterzeichnerinnen beziehungsweise Unterzeichner am ................... zu Pruferinnen und
Prufern in der Schulkonferenzam ................. bestellt.

Die Prifung fand am ................... inden R&dumen ...................ols statt.

Uber die Priifung wurde nachfolgendes Protokoll angefertigt:
1. Zur Prufung haben folgende Unterlagen vorgelegen:

[1 Die Kontoausziige fir die Bankkonten der Schule, lickenlos mit samtlichen
dazugehdrigen Einzahlungs- und Auszahlungsbelegen, wie folgt:

Konto-Nr. Kreditinstitut: Auszuge Nr.:
vom ...... bis ..........
[1 Ubersicht tiber den baren Zahlungsverkehr (Seiten ..... bis ...... ) mit den

dazugehdrigen Belegen.

[1 Die Uberwachungslisten fiir den baren und unbaren Zahlungsverkehr der Schule fiir
das Haushaltsjahr in folgender Form:

o EDV-Buchfuhrung, System.........

o Kontenblatter in Papierform/auf Datentrager

o Uberwachungsliste fiir baren Zahlungsverkehr

o Uberwachungsliste fiir unbaren Zahlungsverkehr

[1 Sonstige eingesehene Unterlagen:

2. Die Unterlagen wurden von den Priferinnen und Prifern in der Zeit vom ......... bis
......... eingesehen, geprift und mit den vorliegenden Ergebnissen des
Jahreskassenabschlusses abgestimmt.

Es folgt eine
o Vollstandige Prifung.

o Stichprobenprifung.
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3. Ergebnis der Prifung:

[1 Die auch im Jahreskassenabschluss aufgefiihrten Geldbestande (Konten/Barkasse)
stimmten mit den Salden der eingesehenen Kontoauszlige Uberein.

[1 Es ergeben sich keine Beanstandungen.

[1 Die Belege konnten zugeordnet werden, die Einnahmen und Ausgaben wurden
ordnungsgemalf und in zutreffender Héhe verbucht.

[1 Es ergeben sich Beanstandungen in folgendem Umfang:

4, Es wird vorgeschlagen, der Schulleiterin beziehungsweise dem Schulleiterwie folgt
Entlastung zu erteilen:

o in uneingeschranktem Umfang

o in eingeschranktem Umfang wegen ....................... R

o Teilentlastung fir die Schulleitung mit Ausnahme von ...............

o Eine Entlastung wegen der Prifungsfeststellungen nicht zu erteilen. Die Schulleiterin
beziehungsweise der Schulleiter wurde hierlber bereits am ............. vorab
informiert.

5. Ergéanzende Hinweise/Anderungsvorschlage
Ort, Datum -Name und Anschrift-

Unterschrift Priferin bzw. Prifer

2 Ausfertigungen fir die Schulleiterin beziehungsweise den Schulleiter
1 Exemplar als Anlage zum Protokoll der Schulkonferenz vom ..............

1) Das Staatliche Schulamt entscheidet Gber weitere MaRnahmen



