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Anleitung Engagementportal — Ehrenamt sichtbar
machen und Mitstreiter gewinnen!

Liebe Engagierte,

das Ehrenamt lebt davon, dass wir zwei entscheidende Puzzleteile zusammenfiihren: Unsere
bunte Vereinslandschaft auf der einen und die am Ehrenamt Interessierten auf der anderen
Seite. Auf den EhrenamtsMessen leben wir diesen Gedanken schon. Sie alle sind heute hier um
sich vorzustellen, Ihre Arbeit und Erfolge zu teilen und Mitstreiter zu gewinnen.

Kinftig soll das aber nicht mehr nur im Frihjahr hier vor Ort gelingen, sondern das ganze Jahr
Uber auch auf digitalem Weg. Daflir baut die Landesregierung gerade ein landesweites Portal
auf, das basierend auf einem Kartendienst der Aktion Mensch zeigt, wo noch eine helfende
Hand gebraucht wird, wo jede und jeder die eigenen Talente einbringen kann und wo sich
Vereine und Initiativen lber Unterstlitzung freuen. Noch ist das Portal im Aufbau und dabei
brauchen wir auch |hre Hilfe. Denn damit die Datenbank auch alle Angebote anzeigt, muss sie
entsprechend geflittert werden. Also registrieren Sie sich jetzt, werden Sie sichtbar und
informieren Sie Uber lhre Ehrenamtsbedarfe!

Wie das funktioniert haben wir Ihnen in dieser Kurzanleitung einmal zusammengestellt. Anbei
finden Sie auBerdem eine kurze Checkliste die dabei helfen soll, Ihr Engagement bestmoglich
darzustellen.

Vielen Dank fiir lhre Mithilfe!
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Der Weg zum Portal : Die Registrierung

Unter der Webadresse freiwilligendatenbank.aktion-mensch.de/admin rufen Sie die
Startseite der Engagementplattform auf. Dann klicken Sie bitte auf den rechtsseitigen und
rot hinterlegten Knopf ,Zur Anmeldung bzw. Registrierung”.

Zur Anmeldung bzw. Registrierung

AnschlieBend klicken Sie, wenn Sie sich zum ersten Mal registrieren, auf ,Jetzt neu
registrieren” auf der rechten Seite. Spater, wenn Sie die Registrierung abgeschlossen
haben und sich einloggen mochten, wahlen sie den linken Button (,Anmelden”).
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° Angebote anlegen

Im oberen Menliband sehen Sie auf Ihrer Startseite nun die Option , Angebote”. Mit dem
Klick auf den kleinen Pfeil am Ende der Schaltflache lasst sich nicht nur die Liste der
eigenen Angebote anzeigen, sondern auch ein neues Angebot hinzufligen.
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Im Folgenden kdnnen Sie dann alle Informationen zu Threm Angebot angeben und alle
Daten noch einmal priifen. Wichtig: Sobald das Angebot vollstandig ausgefullt wurde,
muss unten rechts auf den Knopf ,, Angebot als Entwurf speichern” geklickt werden.

Danach ist das Angebot erst einmal gespeichert. Um es dann auch zu publizieren, miissen
Sie auf das blaue Symbol eines Mannchens neben dem Angebot klicken, um die Freigabe
fir das Angebot anzufordern. So landet das Engagement-Angebot bei der
verantwortlichen MitMachZentrale und kann von ihr veréffentlicht werden. Sobald das
passiert ist, bekommen Sie eine E-Mail, die Sie dartiber entsprechend informiert.
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° Angebote pflegen und professionalisieren

Tipps, Tricks und weitere Informationen zum Ausgestalten Ihres Angebotes finden Sie
auch in der beiliegenden Checklist, die Sie beim Eintragen unterstiitzen soll. Bei weiteren
Fragen kdnnen Sie sich auBerdem an die MitmachZentralen wenden.

Unterstiitzung finden

Damit ist der Weg frei, um lhre Arbeit tiber das Engagementportal bekannter zu machen
und Unterstitzung zu gewinnen! Wir driicken Ihnen die Daumen und danken Ihnen fir
Ihre Unterstlitzung mit der Sie dazu beitragen, dem Vereinsleben in MV ein Gesicht zu
geben!
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